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. NHAN DIEN RUI RO TRONG HOAT PONG PAYROLL CUA DOANH NGHIEP

Mét ky luong dugc hoan thanh dung han cé thé tao cdm giac rang hoat ddng Payroll dang van hanh
én dinh. Tuy nhién, phia sau méi bang Iuong con la nhiéu yéu t6 can dudc kiém soat, tif quyén Igi
clia ngudi lao déng dén thué, bao hiém va cac nghia vu tuan tha cla doanh nghiép.

1.1 sai lech khong dugc phat hién ngay trong qua trinh xt ly luéng hang thang.

Quyét toan thué Kiém toan

Nhirng hé qua doanh nghiép

c6 thé d6i mat bao gom: A 20
~ 9 = Lam viéc véi co e Thaydoi & Thanh tra,

" quan bao hiém . nhan sy kiém tra

HE QUA DOANH NGHIEP CO THE OI MAT

TON THKT\ / AP LUC \ RUI RO \ / RUIRO
TAI CHINH VAN HANH B NHAN sy TUAN THU

o Truy thu thué, o Mat thsi gian giai trinh  Khiéu nai vé luong, o Hob sovadilieu
BHXH, BHYT, BHTN véi cd quan chuc nang thué hoac quyén Igi khéng dong nhat
e Phat vi pham hanh e Gian doan hoat déng e Suy gidm niém tin e Khong theo kip
chinh noi bo clia ngudi lao dong thay doi phap luat
e L&i cham nop  Anh hudng t8i cac ké o Anh hudng t3i e Kho khan trong viéc
o hoach kinh doanh va thuong hiéu nha chiing minh tinh tuan
e Chiphixtlyva md rong tuyén dung tht khi bj thanh tra

diéu chinh héi t6

- AN N\ N\ /

Dé kiém soat rui ro Payroll, doanh nghiép can ra soat quy trinh van hanh, luu trit hé sd va thudng xuyén
kiém tra. B& cau hoi dudi day giup danh gia hién trang va xac dinh cac ndi dung uu tién hoan thién.

hoac kiém tra

4 N O N N

DANH 01 02 03 (utienrasoat)

GIA TINH ‘

TRANG CO bAY bU CO NHUNG CHUA CO/

HIEN TAI HO SO CHUA DAY BU KHONG XAC DBINH
P& c6 hudng dan ré rang, Hoat déng da dudc trién khai Chua c6 co s dé ching
tai liéu cé thé truy xuat va nhung con thiéu hudng dan, minh, da ghi nhan sai léch
hoat dong kiém tra hoéc tai liéu ching minh, budc hoac ngudi tra I6i chua c6
phé duyét dudc thuc hién kiém tra hoac chua dudc ra dU théng tin dé xac nhan.
dinh ky. soat thudng xuyén.

N NG AN /
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. CHECKLIST TU DANH GIA 7 NHOM RUI RO TRONG YEU TRONG PAYROLL

® NHOM 1

THUE THU NHAP CA NHAN

Tinh

e S Co6 day du Co6 nhung Chua co/
NoOi dung can kiém tra — Soys 1D " & T
ho so chua day du Khong xac dinh

trang cu tru thué cla ngudi lao dong, dac biét la lao
ddng nudc ngoai, dugc xac dinh va cap nhat day dud

Phuong phap khau trir thué dugce dp dung phu hop vdi

tirng

loai hgp d6ng va hinh thirc lam viéc

H6 so dang ky ngudi phu thudc dugce quan ly, luu trir va
cap nhat kip thdoi

Cac phuc lgi bang tién va khéng bang tién dugc xem xét

theo

dung quy dinh khi xac dinh thu nhap chiju thué

Céac khoan thu nhap mién thué va ngudng mién thué dugc
ap dung nhat quan, c6 can cu ré rang

Thu nhap tir lam thém gid dugc phéan loai va xtr ly thué
phu hop theo dung quy dinh

H6 so Qy quyén quyét toan thué cla ngudi lao dong dugc
thu thap va kiém tra day dd

Chinh sach luong thuc nhan ¢ dinh dugce xtr ly nhat quan
vé nghia vu thué va cac khoan diéu chinh phat sinh

A DPACBIETLUU Y NEU

Cé lao dong nudc ngoai

Ap dung chinh sach lucng thuc nhan khéng ¢é dinh
C6 nhiéu khodan thudng, trg cap hoac phuc Igi linh hoat
C6 nhiéu loai hgp ddng va hinh thuc chi tra khac nhau

PAYROLL COMPLIANCE CHECKLIST 2026

HANH DONG DE XUAT

Chon mét ky luong gan nhat dé
d6i chiéu dit liéu thu nhap, hd
sd thué va chinh sach phuc Igi
dang ap dung.




. CHECKLIST TU DANH GIA 7 NHOM RUI RO TRONG YEU TRONG PAYROLL

Co6 nhung Chua co/
chua day du Khong xac dinh

P/ Yl NHOM 2
@ BAO HIEM XA HOI

Noi dung can kiém tra

MUrc luong lam can clir déng bao hiém xa hoi dugc xac
dinh dua trén co cau thu nhap va quy dinh dang ap dung

Viéc bdo tdng va bao giam lao dong dugc thuc hién dung
thdi han theo quy trinh ndi bd va quy dinh phap luat

Cac thay doi vé chinh sach bao hiém dugc truyén thong,
theo d&i, danh gia va cap nhat vao quy trinh Payroll

Viéc chi tra luong trong nhirng ngay ngudi lao déng hudng
ché& do bao hiém dugc xUr ly nhat quan

D{r liéu dong bao hiém dugc déi chiéu dinh ky vai di liéu
Payroll va thong tin tir co quan bdo hiém

Cac khoan dong thlra hodc thiéu dugc phat hién, ghi nhan
va xu ly kip thoi

Tha tuc lién quan dén bdo hiém cla ngudi lao déng nghi
viéc dugc hoan thanh dung thai han

A DPACBIETLUU Y NEU

HANH DONG DE XUAT

e C6 s6 lugng lao ddng 18n tai nhiéu dia ban

Chon ng4u nhién ti ba dén ndm ho

sG lao dong dé doi chiéu hdp déng,

e C6 bién dong nhan su thudng xuyén bang luang, muic déng bao hiém va
lich st bao tang hoac giam.

e Cd cau ludng gdbm nhiéu khoan phu cép

e DU liéu nhan su, ludng va du liéu bao
hiém dudc quan ly trén nhiéu hé théng
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. CHECKLIST TU DANH GIA 7 NHOM RUI RO TRONG YEU TRONG PAYROLL

@ NHOM 3 -

LAM THEM GIO (OT)

- SN Co day dua Co6 nhung chua Chua cé/
Noi dung can kiém tra o~ Soys D " 2 7
ho so EVA ] Khong xac dinh

Thai gian lam thém dugc ghi nhan day dd va coé quy
trinh phé duyét ré rang va khéng qua murc t6i da theo
quy dinh phap luat

Tién luong lam thém dugc tinh theo duing loai ngay va
khung thoi gian lam viéc theo ndi quy va quy dinh

Truong hop lam viéc ban dém hodc lam thém vao ban
dém dugc nhan dién va xtr ly riéng

D{ liéu cham cong dugc ddi chiéu vdi dir liéu tinh
lwong trudce khi phé duyét

Céc truong hgp diéu chinh lam thém gio c6 ho so va
lich str phé duyét

A DPACBIETLUU Y NEU

HANH DONG DE XUAT

Chon mét ky luong cé nhiéu gid
lam thém va ty |1é nghi viéc/tuyén
mai cao dé déi chiéu df liéu cham
Thudng xuyén phat sinh lam thém gid codng, phé duyét, hé sb ap dung va
s tién thuc té da chi tra.

Hoat dong trong linh vuc san xuat, ban 1é, logistics

C6 nhiéu ca lam viéc va thay déi quy dinh gid vao ca

Cham céng va phé duyét thu céng hodc bang email

DICH VU Giai phap tinh luang thué ngoai tron goi

TiNH LUONG cho doanh nghiép trong va ngoai nudc LIEN HE CHUYEN GIA PAYROLL

THUE NGOAI Phdn héi va tu vén yéu cdu trong vong 15 phut lam viéc
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. CHECKLIST TU DANH GIA 7 NHOM RUI RO TRONG YEU TRONG PAYROLL

NHOM 4
CHI TRA LUONG

Co day du C6 nhung Chua c6/
ho so chua day di | Khdng xac dinh

Noi dung can kiém tra

Moi khodn chi trd cho ngudi lao ddng déu cé chiing tur va
can cu phé duyét phu hop

Céac khoan chi tra bang tién mat cé phiéu chi hodc xac
nhan nhan tién day du

Céac khoan thudng, hoa héng, trg cdp va ho trg ngoai
luong dugc ghi nhan day du trong dir liéu Payroll

Chinh sach luong thuc nhan c6 dinh dugc xtr ly nhat quan
dadi vai cac nghia vu va khoan diéu chinh phat sinh

Nhirng thay d6i sau khi chdt bang Iuong cd lich st diéu
chinh va phé duyét ré rang

Bang luong dugc phé duyét bdi dung ngudi cé tham
quyén trudc khi thanh toan

A DPACBIETLUU Y NEU

HANH DONG BE XUAT
* LaSME Déi chiéu bang luong, 1énh chuyén tién,
e Co nhiéu chinh sach thudng, hoa héng, phiéu chi va s6 ké toan trong cting mét

hé trg ngoai luang ky dé xac dinh cac khoan chénh léch

: hoac ch 5 du chu U.
e Ap dung chinh sach luong thuc o3¢ chua codiic g

nhan cé dinh (Fixed take-home pay)

@ DICH VU TiNH LUGNG THUE NGOAI (@NSNIZIANCINE N nquiry@manpower.com.vn
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. CHECKLIST TU DANH GIA 7 NHOM RUI RO TRONG YEU TRONG PAYROLL

Co6 nhung Chua co/
chua day du Khong xac dinh

8 NHOM 5
CONG POAN

Noi dung can kiém tra

Doanh nghiép phan biét ré kinh phi cobng doan va
doan phi céng doan trong quy trinh Payroll

Doi tugng, can cu va phuong thirc thuc hién dugce
xac dinh ré rang

Ching tlr va dir liéu lién quan dén thu/chi dugc luu
trlr day du, co thé truy xuat khi can

A PACBIETLUU Y NEU : . L.
HANH DONG DE XUAT

Kiém tra cach doanh nghiép dang ghi
nhan va thuc hién cac khoan lién quan
e Chua c6 nhan su chuyén trach vé Céng doan dén céng doan, déng thdi xac dinh

¢ La doanh nghiép mdi thanh lap

¢ Quy trinh Payroll do HR hodc ké toan kiém nhiém ngudi chiu trach nhiém kiém tra dinh ky.

DICH VU TiNH LUGNG THUE NGOAI

TU kha na&ng tuy chinh linh hoat theo nhu ciu doanh nghiép
dén téc dd xU ly bang luang chi trong 2 phut, giai phap payroll
clia Manpower gilp t6i uu van hanh, dap Ung cac yéu cau
tuan thu va bao mat dit liéu bang cong nghé méa hoa dau cubi.

LIEN HE CHUYEN GIA PAYROLL
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. CHECKLIST TU DANH GIA 7 NHOM RUI RO TRONG YEU TRONG PAYROLL

Co6 nhung Chua co/
chua day du Khong xac dinh

NHOM 6
LAO DPONG NUGC NGOAI

Noi dung can kiém tra

Nguoi lao ddng c6 gidy phép lao déng hodc gidy td mién
gidy phép hop lé trudc khi bat dau lam viéc

Thoi han hgp déng lao déng dugc kiém tra va dong bd
vdi gidy phép lao dong

Doanh nghiép cé hé thdng theo déi thoi han gidy phép
va cac mdc can gia han

Nghta vu bdo hiém cla tirng ngudi lao déng nudc ngoai
dugc xac dinh va thuc hién phu hop

Tinh trang cu trd thué va phuong phap tinh thué duoc
xac dinh va danh gia riéng cho tirng truong hop

Cac thu tuc lién quan dén thug, bao hiém va ho so lao
dong dugc hoan thanh khi ngudi lao déng nghi viéc

Doanh nghiép luu trit ddy du hé so, phé duyét va bao
cdo lién quan dén lao déng nudc ngoai

A DPACBIETLUU Y NEU

HANH DONG DE XUAT

e Lan dau tuyén dung lao déng nudc ngoai
 Co nhiéu chuyén gia va quan ly nudc ngoai Lap danh sach to’ém b‘? lao dong
nudéc ngoai va déi chiéu thai han hgp
déng, gidy phép lao déng, tinh trang
cu tru thué va nghia vu bao hiém.

e Chi phi luong dugc phan b6 gilta
nhiéu quéc gia hodc phap nhan

e HR, Finance va bd phan phu trach gidy phép
st dung cac ngudn dif liéu khac nhau

PAYROLL COMPLIANCE CHECKLIST 2026




. CHECKLIST TU DANH GIA 7 NHOM RUI RO TRONG YEU TRONG PAYROLL

NHOM 7
BAO CAO VA DU LIEU PAYROLL

. , Co6 nhun Chua co
NOi dung can kiém tra o /

chua day du Khong xac dinh

S6 liéu trén bang luong dugc déi chiéu dinh ky véi dir
liéu HR va so ké toan

Doanh nghiép cé mét ngudn di liéu chinh thic cho
tirng nhém thdng tin Payroll

Céc thay d6i vé luong, phu cap, thong tin ngan hang
va tinh trang lao dong co lich st phé duyét

Quyén truy cap dit liéu luong dugc phan quyén va
kiém tra dinh ky

Bao cdo lao déng dinh ky dugc theo déi bang lich va
c6 ngudi chiu trach nhiém ré rang

Hoat dong van hanh Payroll khéng bi gian doan khi
nhan sy phu trach nghi phép hoac nghi viéc

Ho6 so va dir liéu Payroll dugc luu trit, sao luu va truy
xuat theo quy trinh théng nhat

A DPACBIETLUU Y NEU

HANH DONG DE XUAT

o Vé lai lubng dii liéu tU khi tiép nhan
théng tin nhan sy dén khi thanh
toan luong va ghi nhan ké toan.

e D{f liéu nam trén nhiéu file hoac hé théng

e Chico mét hoac hai nhan su chu chét

phu trach hoat dong Payroll ;
» Danh dau nhing budc chua cé

ngudi kiém tra hoac chua luu lai
lich st phé duyét.

e Thudng xuyén diéu chinh dit liéu sau khi
chét luang

e Qua trinh déi soat dugc thuc hién thi cong
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B T6NG HOP KET QUA VA XAC BINH RUI RO UU TIEN

BUGC 1: THONG KE LAI KET QUA CUA TUNG NHOM RUI RO

Thué thu nhap ca nhén

Bado hiém x3 hoi

Lam thém gio

Chi tra luong

Coéng doan

Lao déng nudc ngoai

Bao cao va dit liéu Payroll

BUGC 2: XAC DINH 3 NHOM CAN UU TIEN
X NHOM UU TIEN 1
LY DO: toeeucucuctseeesacssssssssessssssssssessasasssssssssassssssesssassssssseseasasssasssessasasassssetsasasseseeetasasassssenasasasanes

i NHOM UU TIEN 2
1872 510 SRR

e NHOM UU TIEN 3
121 TR

BUGC 3: XAC DINH HANH DONG TIEP THEO
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. DANH GIA KHA NANG DAP UNG CUA NGUON LUC NOI BO

Trong bang dugi day, néu doanh nghiép danh dau tu 3 tinh huéng tré Ién, nhitng han ché vé thdi gian,
chuy@n mén hodc kha nang du phong cé thé dang anh hudng dén viéc quan ly va kiém soat Payroll
mot cach lién tuc va hiéu qua.

ONONONONORORONO

) o

Do6i ngl HR va Finance thudng xuyén phai uu tién hoan thanh ky luong trudc khi cé
du thai gian ra soat nguyén nhan cua cac sai léch.

Hoat déng Payroll phu thudc nhiéu vao kién thic va kinh nghiém ctia mét
hodc mét vai nhan su chu chét.

Doanh nghiép chua c6 nguén luc thay thé co thé tiép nhan cong viéc ngay khi
nhan su phu trach Payroll nghi phép, nghi viéc hoac thay déi vi tri.

Nhan su phu trach Payroll phai déng thsi dam nhiém nhiéu céng viéc khac nén
kho duy tri viéc kiém tra va cai tién quy trinh dinh ky.

Da&i ngll ndi bd mat nhiéu thai gian dé theo déi thay déi, xac dinh cach ap dung va
XU ly cac truéng hgp Payroll phtc tap.

Trach nhiém gitta HR, Finance, ké toan va cac bén lién quan chua dudc phan
dinh ré khi xay ra sai léch.

Doanh nghiép chua c6 mét dau méi chuyén mén cé thé hé trg ra soat, giai trinh va
XU ly cac trudng hgp ngoai quy trinh thong thudng.

Nhu cau Payroll dang tadng Ién do mé réng quy mé, nhung doanh nghiép chua
muén tiép tuc bd sung nhan su van hanh ndi bo.

Khi nguén Iuc ndi bd khéng con du dé vira hoan thanh ky luong, vira duy tri kiém
soat va xU ly cac trudng hdp phuc tap, Payroll Outsourcing cé thé gilp doanh
nghiép bd sung nang luc chuyén mén ma khéng can phai ma rong bé may van hanh.
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B KHINAO DOANH NGHIEP NEN CAN NHAC PAYROLL OUTSOURCING?

Dich vu Payroll Outsourcing cia Manpower Viét Nam khdng chi ho trg xt ly nghiép vu tinh luong ma
codn bd sung ddi ngl chuyén mén, quy trinh kiém soat va kha nang van hanh lién tuc cho doanh nghiép.

¢ Luong chinh xac, dung han
e Tuan thu day du thué va bao hiém
e Tang cudng bao mat du liéu luong

PAM BAO QUYEN LGI
NGUOI LAO PONG

TANG CUGNG NANG  ° Cap nhefjt kip thai quy dinh mdi
LUC TUAN THU o H?n ché rui ro phat sinh phép ly
e San sang cho thanh tra, kiém toan

e Giam tai céng viéc HR & Finance
 On dinh khi thay déi nhan su payroll
e Duy tri van hanh lién tuc, 6n dinh

GIAM PHU THUQC
NGUON LUC NOI BO

e Hb trg truy xuat ho so, di liéu, bdo céo
e DOoi ngl chuyén gia giau kinh nghiém
e Quy trinh kiém soéat, cam két ré rang

VAI TRO DOI TAC
PONG HANH

O|WORLD'S MOST ™
SETHICAL

&|ComPANIES:
ETHISPHERE

17-TIME HONOREE

CAM NHAN GIAI THUGNG
I KHACH HANG 4-9/ 5 * I & CHUNG NHAN

n Manpower da luén dong hanh va hé trg chiing tdi trong suét qua
ién khai dich vu tinh luong. Péi ngii phu trach lam viéc rat tan tam,
nghiép, phan héi nhanh chéng. Quy trinh payroll ciia ching téi tré
uan Igi va hiéu qua hon dang ké. Rat san long gidi thiéu Manpower
¢ doanh nghiép dang tim kiém mot déi tac payroll dang tin cay!”
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CONTACT US

P/I\N . .
l‘!’,l manpower.com.vn N4 inquiry@manpower.com.vn

9 ManpowerGroup Vietham m Manpower Vietham

\. Hanoi: +84 24 3974 4574 HCMC: +84 28 3911 0950

LIEN HE CHUYEN GIA PAYROLL
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